T.C.
GEYVE KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERIi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 YURT DISI BAKIM/ DIRIM BELGESI  |Yurt Disi Bakim Belgesi Formu 15 Dk
TASDIKI (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayl)
BASIN MENSUPLARINA KISITLI VEYA .
. . 1-Dilekge
2 KAMU HIZMETLERINPEN YASAKLI 2-Sabika Kayd 10 Giin
OLMADIKLARINA DAIR BELGE 3-Niifus Kayit Ornegi
VERILMESI
Vatandaslarca Lahey Sézlesmesine taraf Ulkelere génderilecek olan resmi belgeler (idari nitelikteki
3 |APOSTILLE TASDIK iSLEMI belgelerin tasdikinde iigede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter 10 Dakika
tasdikli belgelerin imza tasdik islemi vs.)
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Fatura, 6 A
4 TUKETICI SORUNLARIBASVURUSU |3- Satis Fisi y
4- Garanti Belgesi veya S6zlesme
1- Dilekce
634 SAYILI KAT MULKIVET] i-a;’:?g;/:erg?a bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi, kat maliki ise tapu
KANUNUNA 2814 SAYILI KANUVNLA 3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/  ydnetim kuruluna yetki verildigine
EKLENEN EK-2 MADDE GEREGINCE; . N
GOREVLERI NEDENIYLE TAHSIS dair kat malikleri kurulu  karari,
5 EDILEN ORTAK KULLANIM 4- is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis  olunan dairenin bosaltiimasina 7 Gin
ALANINDAN (DISARIDAN ATANAN dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,
YONETICI AI(:’AF%TMAN GOREVLIS 5- isine son verilen kimsenin galigtigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
KAPICI, BléKCi) TAHLIYE ISLEMI ’ kargillandidina veya  guvence altina alindigina dair belge 6rnegi.
2886 SAYILI DEVLET IHALE KANUNUN |1-Dilekge/ ilgili kurumun talep yazisi
e |75 MADDESI GEREGINCE TAHKIKAT |2- Kira sézlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler. 30 Giin
(ECRIMISIL VE TAHLIYE) 3-Sézlesmenin Fesih Edildigine Dair Karar
4- Bosaltilmasi istenilen yer igin isgalciye gdnderilen tahliye ihbarnamesi/tebligat,
2946 SAYILI KAMU KONUTLARI
7 KANUNU'NUN 8. MADDESINE GORE  |1-Dilekge 30 Giin
YAPILAN iSGALLERIN TAHLIYESI 2-isgalciye gdnderilen tahliye ihbarnamesi tebligat belgesi
BASVURUSU
KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS . .
8 |iLKELERI BASVURUSU Dilekge 15 Gin
1-Ticari amagl internet toplu kullanim saglayici izin belgesi
2-isyeri agma ve calistirma ruhsat fotokopisi
3-Oda kayit belgesi
4-Vergi levhasi fotokopisi
5-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Maduarin Kimlik fotokopisi,
) o . 6-Sabit IP belgesi (Telekomdan alinacak)
9 |INTERNET KAFE IZIN BELGESI 7-Filitre yazilimi TiB onayli filtre programi lisans belgesi fotokopisi (Su anda kullanilan filitre yazilimi
lisans belgesi, yoksa kullanilan program dilekgede beyan edilecek)
8-i¢ IP dagitim loglarini elektronik ortamda kendi sistemlerine kaydetme ve bu verileri bir yil siire 15 Giin
ile saklama yukimluliklerini yerine getirdikleri ve isyerlerine giren ve ¢ikanlarin tespti amaciyla
gerekli kamera kayit sistemi kullanildiina dair dilekce
9- TelekomUiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
4483 SAYILIMEMURLAR VE DIGER  |1-Sikayet Dilekgesi
10 |KAMU GOREVLILERININ 30 + 15 Gun
YARGILANMASI HAKKINDA BASVURU | (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi,
sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigi kurum)
3091 SAYILI TASINMAZ MAL 1-Matbu dilekge,
11 ZILYETLIGINE YAPILAN 2-Kira kontrati, (varsa) 15 Giin
TECAVUZLERIN VALILIK VE 3-Tapu belgesi vs. (varsa)
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI
1- Bilgi edinme basgvuru formu
4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKI 2;?5;2?::, ki'fe"r‘?ri'ﬁ'”’
12 [KANUNU GEREGINCE YAPILAN Bigli ve Be?l enigr:l Kurumda olmasi halinde 15 Gln
MURACAATLAR g g 30 Giin

Kurum disindan temin edilmesi halinde




T.C.
GEYVE KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERIi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
13 3071 SAYILI DILEKCE HAKKI i .
BASVURUSU 1-Dilekge 30 Gin
14 [INSAN HAKLARI BASVURUSU 1-Bagvuru 15 Giin
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- YOnetim kurulu kararinin fotokopisi,
2- Tapu senedi 6rnedi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen
yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1
DERNEK LOKALI iZIN BELGESI binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklari kararin .
15 ; ; o SN AR 30 Gun
VERILMESI ornedi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
4- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidirliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge
MAHALLE MUHTARLARINA VERILCEK 1-Basvuru Dilekcesi .
16 GOREV BELGESI S ¢ 10 Dakika
7039 ILE 5490 SAYILI KANUNA
EKLENEN GECICi 8. MADDESI HUKMU |1-Matbu dilekge,
17 JUYARINCA iSiM SOYIiSiM DUZELTME |2-Niifus Kayit Ornegi 15 Gin
TALEPLERI
1- Dilekce
634 SAYILI KAT MULKIYETI 2- Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit
KANUNUNA 2814 SAYILI KANUNLA ornegi,
EKLENEN EK-2 MADDE GEREGINCE; |3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yéneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair
18 GOREVLERI NEDENIYLE TAHSIS kat malikleri kurulu karart, 7 Giin
EDILEN ORTAK KULLANIM 4- [s akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair
ALANINDAN (DISARIDAN ATANAN ilgiliye gdnderilen ihtarname,
YONETICI, APARTMAN GOREVLISI, 5- isine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
KAPICI, BEKCI) TAHLIYE iSLEMI tazminatlarinin kargilandigina veya glivence altina alindigina dair belge érnegi.
19 INTERNETTEN E-POSTA YOLUYLA internet araciligi ile e-mail yoluyla yapilan bagvurular ve Bakanhgin internet sitesinden ilgisi nedeni 30 Giin
YAPILAN BASVURULAR ile kurulumuza yonlendirilen ve diger e- mailler
1- Dilekce
20 VATANDASLARDAN ELDEN VEYA Kaymakam ya da Yazi igleri MUdurU tarafindan havale edilmis dilekgeler, 30 gin
POSTA ILE GELEN DILEKGCELER ) . . . .
Not : Adi soyad, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme alinmaz
21 |EVRAK VE DILEKCE HAVALE ISLEMi |Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma havale edilir. ivedilikle
- = . X Basvuru dilekgesi
DUGUN, EGLENCE VE AV TUFEGI . . I - .
22 RUHSATI DILEKCELERI (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.) 5 Dakika
1-ltiraz dilekgesi (7 gun iginde)
|DiSIPLIN CEZASINA iTiRAZ iSLEMLERI 2-Disiplin cezasi karari .
23 L . . . 30 Gin
3-Disiplin cezasi karari teblig-tebellig belgesi
1- Izin talep dilekgesi (Imzali, muhurla)
24 |MUHTARIZIN BASVURUSU (izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi asildir.) 15 Dakika
25 |[MUHTAR i_MZA o Muhtarin imza ve mihrind tagiyan belge, 10 Dakika
SIRKULERITASDIKI
1-Muhtarlik mihrinin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekge.
26 YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmig tutanak. 3- 1A
CALINMIS MUHUR MURACAATI Muhir bedeli dekontu ve eski berat y
1- Bagvuru dilekgesi
27 |CIMERBASVURULARI 2- internet (izerinden yapilan Cimer bagvurulari 15 Gin
ADLI SICIL BELGESI 1- Dilekge matbu
28 | (Sabika Kaydi) 2- Nufus Clzdani asli 10 Dakika

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSiZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN
HIZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HiZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPIiTi DURUMUNDA iLK
MURACAAT YERINE YA DA iKiNCi MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

ILK MURACAAT YERI

Adi Soyadi : $.Atilla VARDAR
Unvani : Yazi Isleri Mudurd

Adres : Tepecikler Mah. Rauf Denktas Cad. No : 35 Geyve Kaymakamligi/ GEYVE

Telefon : 0 264 517 52 30-31
Fax : 0264 517 00 30

IKINCi MURACAAT YERI

Adi Soyadi : Mustafa KUTLU

Unvani : Kaymakam
E-Mail : geyve@icisleri.gov.tr




