GEYVE MALMUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)
1-Konusuna Gore
a- llgili idarenin yazisi
- N b- Mahkeme karari
HER TURLU GELIRIN . o :
1 TAHSIL EDILMESI c- ldari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
d- Ecrimisil ihbarnamesi
e- ilgilinin beyani
1- ]‘ahsilinde; mahkeme karari
2- ladesinde;
2 ADLI TEMINAT iSLEMLERI a) Mahkeme kar_ar_l veya cumhuriyet bagsavcilik yazisi 15 DAKIKA
b) Alindi belgesinin asl
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
d) IBAN numarasini gosterir dilekge-belge
: 3- ihaleyi yapan kurumun yazisi :
3 TEMINAT ALINMASI 4- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
2 ; 2 1- Kurumlarin talep yazisi,
4 %E(EIEAT_ILEIR?AGIT 2- Pul ve degerli kagit bordrosu. 15 DAKIKA
3- Banka dekontu (bedelin bankaya yatiriimasi halinde)
1- ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazisi
2- Alindi belgesi
3- SGKiligiksiz yazisi
5 [KESIN TEMINAT iADESI 4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde banka hesap—IBAN bilgilerini gésterir 30 DAKIKA
dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazisi
2- Alindi belgesi
6 GECiCi TEMINAT IADESI 3- Nakit teminatlarin iadesinde banka hesap-IBAN bilgilerini gosterir 20 DAKIKA
dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesinin asli
i ] _ 2- ilgili idarenin veya mahkeme iadeye iliskin yazisi
BUTCE GELIRLERINDEN oo D e
7 RED%IE iADELER 3- ligilinin banka hesap- IBAN bilgilerini gosterir dilekge 1 SAAT
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
(velaketname-vasi karari vs.)
MAHSUP BELGESI o _ _ _
8 |NITELIGINDE MUHASEBE KIMLIK NUMARASI VEYA VERGI NUMARASINI ICEREN BELGE 10 DAKIKA
ISLEM FISI VERILMESI
1- ilgilinin banka hesap-IBAN bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekge
; : : 2- Alindi belgesi(diizenlenmesi halinde) :
9 EMANET IADE ISLEMLERI 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi 15 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
(vekaletname-vasi karari vs.)
KAYBED_iI__E_N ALINDI 1- Dilekce 1 SAAT
10 BELGESI IGIN TASDIKLI 2. Gerelc(}li hallerde aazete ilan (Arsiv Arastirmasi
SURET VERILMESI 9 Gerekebilir)
1-Odeme emri belgesi
2-Bordro s .
; : Muhasebe Birimine Teslim
11 KAMUPERSONELI MAAS 3-lcmal Edilmesinden itibaren 3 is

VE EK DERS ODEMELERI

4-Personel bildirimi
5-Kesintiler listesi
6-Banka listesi

Giinii Oncesi Havale Edilir




12 HAKEDiIS ODEMELERI

1-Odeme emri belgesi

2- Yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, ilanlara iligkin tutanak
3-ihale komisyon karari, sézlesme, kesin teminat alindigina dair
belge

4- Damga vergisi dekontu

5-Fatura, muayene kabul komisyon karari, raporlar

6- Yapim ve hizmet iglerinde hak edis raporu ve ekleri
7-Tuketim mal ve malzemeleri, demirbas, makine, techizat ve
tasit aimlarinda tasinir iglem figi

8-Vergi borglarina iligkin belge

9-Sigorta borcunun sorulduguna iligkin dairesince konulacak
serh.

Muhasebe Birimine Gelig
Tarihinden itibaren, En Geg
Dért is Giinii iginde
incelenir, Uygun Bulunanlar
Muhasebelestirilerek
Tutarlan Hak Sahiplerinin
Banka Hesabina Aktarilir.

YAPI DENETIM

13 BDEMELERI

1-Sozlesme

2-Fatura

3-Hakedis tablosu
4-Belediye yazisi

5-Vergi borcu yoktur yazisi
6-Dilekge

30 DAKIKA

GEYVE MALMUDURLUGU MUHAKEMAT (HAZINE AVUKATLIGI) SERVISI

HIZMET STANDARTLARI

HAZINE’YE AIT ADLi YARGIDA

GORULEN HER TURLU
DAVALAR (659 SAYILI KHK

Mahkeme dosyasi
T.C. kimlik numarasi

1 .. A Rhadeiat Kisisel bilgiler 1 HAFTA
GORE TALEP EDILEN ILGILI Kanitlayici evrak ve yazigmalar
IDARELERE AIT DAVALAR
DAHIL)
HAZINE LEHINE HUKMEDILEN 10 DAKIKA

2 VEKALET UCRETININ
TAHSIL VE ODEME iSLEM

Kesinlegsmis Mahkeme Karari

HAZJNE ALEYHINE iLAMA
BAGLI ODEMELER

Odeme emri belgesi
Kesinlegsmis mahkeme karari
Vekalethame

Talep dilekgesi

Serbest meslek makbuzu

~ Odenegin Saymanhga
Intikalinden Itibaren 3 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi (sistemsel hatalar harig)i veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI
isim

UNVAN

TEL.

FAKS

E-POSTA

iKiNCi MURACAAT YERI

BiROL BAS iSim MUSTAFA KUTLU
MALMUDURU UNVAN KAYMAKAM

0 264 517 52 45 TEL. 0 264 517 52 30

0 264 517 52 45 FAKS 0 264 517 00 30
bbas@muhasebat.qov.tr E-POSTA




